《三亚学院成人高等教育毕业生登记表》

填写规范
1．此表中除“学院意见”、“学校意见”外，其它各项均由学生本人填写。

2．填写时一律用黑色钢笔或黑色中性笔，字迹要清楚，不得涂改。

3．表内所列项目必须全部填写，不留空白，如有情况不明无法填写时，应写“不清”、“不详”及原因；如无该项情况，应写“无”。

4．粘贴照片必须是学信网采集的二寸正面半身脱帽蓝底照片。

5．各教学支持单位必须妥善保管，并于2026年4月30日前交继续教育学院学历教育科档案室，统一做学院意见及学校意见并加盖公章。

6．《三亚学院成人高等教育毕业生登记表》填写说明：

（1）学院：填写所在学院的全称“继续教育学院”，请勿简写；

（2）专业：填写所学专业全称，如“国际经济与贸易”、请勿简写；

（3）填表日期：2026年4月1日-10日；

（4）姓名、曾用名：姓名应写法定姓名（须与本人身份证姓名一致）。有曾用名者可填写，没有写“无”；

（5）出生年月日：应用阿拉伯数字，格式“ΧΧΧΧ年ΧΧ月ΧΧ日”，如“1996年11月30日”；

（6）政治面貌根据本人情况据实填写。可填写 中共党员、中共预备党员、共青团员、群众等。
（7）民族、性别、联系电话都据实填写；
（8）现在家庭住址：要具体到寄信能收到的通信地址，后面写邮政编码。如“XX省XX市（县）XX乡XX村XX组（邮编）”；

（9）身体健康情况：如无异常填写“良好”；

（10）计算机水平：已通过等级考试或获得证书的，填写相关的等级；没有获得证书的，填写“能熟练操作计算机”。

（11）外语水平：已通过等级考试或获得证书的，填写国家大学英语（或其它语种）四级、六级等；没有获得证书的，填写英语（或其它语种）有一定的听、说、读、写能力，达到国家大学英语（或是其它语种）三级水平。（通过校内学位英语考试不算外语水平）
（12）何时何地何人介绍参加共产党或共青团：如“2012年5月9日在三亚学院ΧΧΧ学院由ΧΧΧ介绍加入中国共产党”；

（13）何时何地何原因受过何种奖励或处分：填写校级和校级以上获奖情况；如“2010-2011学年获优秀学生干部”等。

（14）本人学历及社会经历：应从小学开始填写，统一用“ΧΧΧΧ年ΧΧ月至ΧΧΧΧ年ΧΧ月”的格式，时间要衔接。如“1989年9月—1995年8月在ΧΧΧ省ΧΧΧ县ΧΧΧ乡ΧΧΧ村ΧΧ小学，王晓凤（小学老师）ΧΧ小学；1995年月9月—1998年8月在ΧΧΧ公司项目经理，刘飞云（董事长）；

（15）家庭主要成员和主要社会关系：填写姓名、年龄、何地、何单位、任何职、政治面貌、与本人关系。如：

张某某 46岁 浙江省ΧΧΧ公司  经理 中共党员 父子

陈某某 46岁 浙江省ΧΧΧ公司 职工 群众  母子

张某某 20岁 浙江省ΧΧΧ公司 职工 共青团员  姐弟

（16）自我鉴定：学生本人认真填写，字数在500字以内。包括在校期间思想、学习、社会实践活动、技能特长等各方面的主要表现及自我评价，各班级辅导老师需召开班会让每位学生在班级宣读自己的自我鉴定。

(17) 学院意见：学院意见，一句话30字以内，不得少于20字。例：该生在校期间遵纪守法，尊敬师长，注重个人素质养成。各学院斟酌情况按实填写 。

（18）打印装订规范：采用A3纸，除封面外双面打印，中缝装订。
                                  继续教育学院

                           2025年11月18日
封面填表日期：2026年4月1日-10日
自我鉴定日期：2026年4月1日-10日
学院意见日期：2026年4月10日-20日
学校意见日期：2026年4月20日-30日
